	
	



Tracciato record per l'import delle anagrafiche FIAB
Import da file Excel
Queste istruzioni sono da intendere solo per le associazioni che non stanno utilizzando il file FIABmanager. Per queste infatti è sufficiente esportare ed inviare alla FIAB l’archivio in formato .efs.

Per tutte le altre associazioni è necessario compilare ed inviare il file excel secondo queste indicazioni. Dopo aver inviato il file non fate più alcuna modifica ai vostri file e tenete nota delle eventuali variazioni fino a che non sia possibile effettuare delle operazioni da parte vostra nel programma on-line, cioè indicativamente la prima settimana di gennaio.
Il file mi deve arrivare NECESSARIAMENTE entro Domenica 18 dicembre.
Ogni riga è relativa ad una anagrafica.

Il tracciato prevede per ogni tessera una riga. Quindi per "Mario Rossi" iscritto nel 2009, 2010, 2011, ci dovranno essere 3 righe, mantenendo le informazioni anagrafiche identiche (potete anche fare nello stesso file un copia/incolla dei soci per ciascun anno). 
In grassetto sono segnati i campi “minimi” per censire un’anagrafica.

Potete lasciare in bianco le informazioni bancarie. Tali campi potranno essere utili in seguito se si attiveranno dei RID bancari, cioè pagamenti automatici ogni anno per donazioni o tesseramento.
Compilate i dati di cui siete a conoscenza. Se non avete il dato (ad es. codice fiscale o data di nascita) lasciate in bianco.

Lasciate in bianco il codice individuale, verrà creato automaticamente dal programma.

Fate particolare attenzione ai codici per le professioni, titolo di studio, tipologia tessera e modalità di iscrizione, o si rischia di perdere l’informazione. Negli altri fogli dell’excel (linguette in basso) trovate i codici. Potete anche utilizzare il comando “sostituisci” dal menu “modifica”di excel per tramutare ad es. “giornalista” in “7”, cioè il codice relativo alla professione di giornalista.
Le date devono essere rappresentate nel formato italiano GG-MM-AAAA o GG/MM/AAAA
La data del tesseramento, se non indicata, sarà lo 01/01 dell’anno sociale indicato

L’anno di tesseramento deve essere indicato con 4 cifre, ad es. 2009 e non ‘09
Fate attenzione ai campi “No/si” che devono essere compilati con i codici “0” o “1”.
Il campo “riceve la rivista” sarà automaticamente impostato su “0” (= a No) per soci familiari e soci Junior < 14 anni indipendentemente da quanto indicate nel file. Sarà su “1”, ma può essere modificato per altre tipologie di soci.

I campi “eccezioni” per rivista locale, newsletter ecc sono automaticamente impostati su “0”. In caso di eccezione positiva (cioè se il socio non vuole ricevere la newsletter ecc.) l’associazione deve modificare in “1” 
Deve essere usato il carattere virgola “,” come separatore decimale. Non deve essere usato il separatore delle migliaia;

I CAP devono essere di tipo testo (con gli 0 davanti per indirizzi del Lazio ecc.). 

Il numero tessera è obbligatorio per i tesseramenti 2012. Se non c’era alcun numero di tessera negli anni precedenti verrà indicato 00000. 
Per indirizzi esteri inserire obbligatoriamente il codice nazione. Un elenco dei codici lo trovate a questo indirizzo: http://it.wikipedia.org/wiki/Lista_dei_codici_a_due_lettere_FIPS 
Tracciato base per l’importazione anagrafiche. In allegato i file in excel e in open office (ods)
	Nome campo
	Tipo
	Dimens.
	Dec.
	Obbl.
	Descrizione

	codice_individuale
	Carattere
	20
	0
	NO
	codice individuale del socio/tesserato

	cognome
	Carattere
	20
	0
	SI
	cognome o denominazione del socio/tesserato

	nome
	Carattere
	200
	0
	SI
	nome o denominazione del socio/tesserato

	codice fiscale
	carattere
	12
	0
	NO
	codice fiscale o partita IVA del socio/tesserato

	sesso
	Carattere
	??
	0
	NO
	sesso del socio/tesserato (M/F) 

	indirizzo
	Carattere 
	100
	0
	SI
	indirizzo e civico del socio/tesserato

	cap
	Carattere
	5
	0
	SI
	CAP del socio/tesserato

	comune
	Carattere
	100
	0
	SI
	località del socio/tesserato

	provincia
	Carattere
	2
	0
	SI
	provincia del socio/tesserato

	nazione
	Carattere 
	2
	0
	NO
	Codice internazionale di 2 lettere della nazione del socio/tesserato

	cellulare
	numero
	12
	0
	NO
	Cellulare del socio/tesserato

	tel
	Carattere
	12
	0
	NO
	telefono del socio/tesserato

	email
	Carattere
	80
	0
	NO
	e-mail del socio/tesserato

	data di nascita
	Data
	10
	0
	NO
	data di nascita del socio/tesserato 

	comune di nascita
	Carattere
	100
	0
	NO
	Comune di nascita del socio/tesserato

	professione
	Numero
	1
	0
	NO
	Tipo di professione del socio/tesserato.
Valori possibili (vedi foglio Excel professioni):

1 amministratore

2 avvocato

3 casalinga

4 commerciante artigiano

5 disoccupato

6 docente universitario

7 giornalista

8 insegnate elementari

9 insegnante medie inf.

10 insegnante medie sup

11 lavor. Dipendente/impiegato/operaio

13 libero professionista

14 medico

15 operatore turistico

16 pensionato

17 rivenditore biciclette, meccanico

18 studente

19 altro

21 imprenditore

	titolo di studio
	Numero 
	1
	0
	NO
	Titolo di studio del socio/tesserato (vedi foglio Excel titolistudio):
Valori possibili

1 laurea

2 laurea breve

3 diploma superiore

4 scuola media

5 scuola elementare

	riceve la rivista
	Numero 
	1
	0
	NO
	Può assumere i seguenti valori:

0 – NO

1 – SI

	non inviare rivista locale
	Numero
	1
	0
	NO
	Può assumere i seguenti valori:

0 – NO

1 – SI

	non iscrivere alla mailing list nazionale
	Numero
	1
	0
	NO
	Può assumere i seguenti valori:

0 – NO

1 – SI

	non iscrivere alla mailing list locale
	Numero
	1
	0
	NO
	Può assumere i seguenti valori:

0 – NO

1 – SI

	non inviare sms
	Numero
	1
	0
	NO
	Può assumere i seguenti valori:

0 – NO

1 – SI

	non inviare comunicazioni cartacee
	Numero
	1
	0
	NO
	Può assumere i seguenti valori:

0 – NO

1 – SI

	cin
	Carattere
	1
	0
	NO
	IBAN: cin coordinate bancarie del correntista

	abi
	Carattere
	5
	0
	NO
	codice ABI del correntista

	cab
	Carattere
	5
	0
	NO
	codice CAB del correntista

	conto
	Carattere
	12
	0
	NO
	numero di conto corrente del correntista 

	data tesseramento
	Data 
	10
	0
	SI
	Data del tesseramento del socio/tesserato

	Anno_tesseramento
	Numero
	4
	0
	SI
	Anno di tesseramento del socio/tesserato

	motivo dell’iscrizione
	Carattere
	30
	0
	NO
	Motivo dell’iscrizione del socio/tesserato(vedi foglio Excel motivoiscrizione):.

Valori possibili: 

mobilità ciclistica

ciclo escursionismo

	tipo socio
	Numero
	2
	0
	SI
	Tipologia del socio/tesserato(vedi foglio Excel tiposocio):.

Valori possibili

1 ordinario

2 familiare

3 studente

4 sostenitore

5 onorario

6 bambino

7 benemerito

8 junior (fino a 14 anni)

	Importo
	Numero
	10
	2
	SI
	Importo rata periodica predefinita

	numero tessera
	Carattere
	16
	0
	SI
	Numero della tessera. Obbligatorio per soci 2012. 

	tipo di iscrizione
	Carattere 
	20
	0
	SI
	Tipologia di iscrizione del socio/tesserato (vedi foglio Excel tipoiscrizione):.
Valori disponibili:

nuovo

rinnovo

	modalità di iscrizione
	Numero
	2
	0
	NO
	Modalità di iscrizione del socio/tesserato.

Valori disponibili(vedi foglio Excel modalitàiscrizione):

1 sede
2 bollettino postale

3 socio

4 assemblea annuali

5 bimbinbici

6 tavolo/banchetto

7 manifestazione

8 gita

9 bonifico bancario

10 FIAB point

11 altro

12 cena sociale

99 online

	specifica iscrizione
	Carattere
	200
	0
	NO
	Campo libero per specificare la modalità di iscrizione

	note
	Carattere 
	200
	0
	NO
	Campo libero: annotazioni

	stato
	Numero
	1
	0
	NO
	Può assumere i seguenti valori:

0 – Non attivo/scaduto

1 – Attivo (default)
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